
Texte Phrases 

Lecteur·trice au centre  

Information centrale  
au début  

Que les informations  
importantes 

Format 
• aéré 
• illustré 
• facile à manipuler 
• numéroté 

Des phrases courtes   
et simples 
• Un énoncé par phrase 
• 10 à 12 mots 
• Sujet – verbe – objet 
• Temps verbaux simples 
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Mots Chiffres 

Des mots simples 
• courts  
• connus 
• concrets 

Attention au jargon 
• Supprimez, remplacez  

ou expliquez 

Le même mot  
pour la même chose  

Les chiffres arabes 

Attention aux	: 
• dates 
• grands nombres 
• pourcentages 

Si emploi	: Illustrez, expliquez 
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